kota Podstawowa nr 227

im. Jana Brzechwy

049 Warszawa ul. Esperanto /4

letiax (0-22) 838-19-94

JIF 527-215-89-24 REGON 00CECN2E3

Procedury wydawania duplikatéw legitymaciji szkolnej, $wiadectwa szkolnego
i pobierania optat za te czynnosci w Szkole Podstawowej nr 222

im. Jana Brzechwy w Warszawie

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolne;:

1:

4.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga
wystgpi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie
o duplikat.

Zatgceznik nr 1- druk do pobrania w sekretariacie lub ze strony
internetowej szkoty

Do wniosku nalezy dotaczy¢ aktualne, podpisane zdjecie legitymacyjne
oraz dowdd wniesienia optaty

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate
w wysokosci réwnej kwocie opfaty skarbowej od poswiadczenia
wtasnoreczno$ci podpisu, tj. 9.00 ztotych

Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

ll. Zasady wydawania duplikatéw $wiadectw szkolnych:

i1

A

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni

absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem

o wydanie duplikatu swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania sie

o duplikat oraz okresleniem:

a) rodzaju $wiadectwa (ukoriczenia szkoty, promocyjnego)

b) roku ukonczenia szkoty/klasy

Zatacznik nr 2 do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej

szkoty.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowod wniesienia optaty

Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate

w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu,

tj. 26.00 ztotych.

Termin wykonania duplikatu — w terminie okreslonym w Kodeksie

postepowania administracyjnego, tj. bez zbednej zwtoki, nie pdzniej

jednak niz w ciggu miesigca.

Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia

oryginatu lub na formularzu zgodnym z treécig oryginatu $wiadectwa

Duplikat zawiera:

a) wyraz ,Duplikat” na pierwszej stronie u géry

b) dane zgodne z dokumentacjg szkoty

c) nazwiska i imiona osob, ktore oryginat podpisaly lub stwierdzenie
ich nieczytelnosci

d) date wystawienia duplikatu



e) podpis i piecze¢ dyrektora szkoty
f) piecze¢ urzedowa szkoty

7. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie
jest ona wystarczajagca do wystawienia duplikatu, wydaje sie
zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe. Zadwiadczenie wydawane jest nieodptatnie.

8. W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastapi¢ na
podstawie odrgbnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang
lub przez inne osoby posiadajace pisemne upowaznienie

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Ill. Powyzsze optaty nalezy wnosi¢ na konto:
Nr 17 1030 1508 0000 0005 5078 3029

Procedura obowigzuje z dniem 02 wrzesénia 2013 roku.

; Epwa Chilosta

yrektor
Szkoly Podstawowej nr 227



Zatgcznik Nr 1

(imig i nazwisko rodzicéw/prawnych opiekunéw) (miejscowosé, data)

(adres zamieszkania, telefon)

Do Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 222
im. Jana Brzechwy w Warszawie

Zwracam sig¢ z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego
SYNA/COTKI -

uczenia/uczennicy klasy ..............ccce......

Z powodu:

(czytelny podpis rodzicéw/prawnych opiekunow)

Adnotacje szkoty:



Zatacznik Nr 2

(imie i nazwisko rodzicéw/prawnych opiekunow) (miejscowosc, data)

(adres zamieszkania, telefon)

Do Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 222
im. Jana Brzechwy w Warszawie

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu $wiadectwa

3T o 1572 Ta Ta f o o - . ORI , W Warszawie, w ............ roku

Ww swiadectwo zostato wystawione dla

ur.dnia.................... TOKUW ..o, wojewoddztwo

Do szkoty uczeszczatam/em w latachod ................................ do

Oryginat swiadectwa ulegt:

(czytelny podpis)

Adnotacje szkoty:



